雲林縣私立永年高級中學行政人員甄試簡章
ㄧ、職    稱：本校會計人員。
二、名　　額：正取、備取各1名。
三、資格條件：(ㄧ)大專以上畢業。(財稅、會計、企管相關科系)。
    (二)帳務相關工作經驗5年以上；具會計證照及學校帳務工作經驗尤佳。
    (三)熟悉一般行政業務、具電腦文書處理能力（如WORD、EXCEL…）者尤佳。

    (四)品行端莊，具服務熱忱、負責盡職、無不良嗜好；注重行政倫理並具團隊合作、溝通協調及文字表達能力。並能配合學校需要執行公務。
    (五)無不良素行（前科）紀錄。
四、職    類：記帳／出納／一般會計,查帳／審計人員。
五、職務說明：
	
	1. 審核各項費用支付之發票、單據及其經費核銷。
2. 編制各類財務報表及預決算執行之控管。
3. 各類相關財稅的申報及審核人事各項津貼及費用。
4. 內部控制、稽核作業。
5. 協助總務執行盤點及稽核。
6. 其他一般會計帳務處理。
7. 協助辦理本校相關活動。
8. 其它臨時交辦事項。


六、待　　遇：依據雲林縣私立永年高級中學教職員工敘薪辦法暨其補充規定辦理敘薪。

七、工作地點：雲林縣土庫鎮建國路13號 永年高級中學
八、報名方式：一律採電子通訊報名。意者請於107年8月7日（星期二）前，檢附履歷表（須黏貼個人照片）、自傳、身分證影本、最高學歷證明文件及相關證照影本，連同報名表掃瞄後，e-mail至【g9520805@gmail.com】信箱收。 
九、報名費用：免報名費。
十、審核事項：書面初審合格者，擇優通知面試。面試地點：嘉義市長竹里17鄰雅竹路81號。
十一、備    註：相關資訊及公告請參見本校網頁。（http://www.ynhs.ylc.edu.tw/）
雲林縣私立永年高級中學行政人員甄試報名表

一、個人基本資料： 

	照　片
	姓名
	
	出生年月日
	     年月日

	
	性別
	
	身分證字號
	

	
	現職
	
	其 他 證 照
	

	
	通訊處
	

	
	聯絡電話
	(O)              (H)
	行動電話：

	
	E-mail
	【請務必填寫】

	 學歷
	1.　　    　 　大學　    　 　　系((畢業 (肄業 (就學中)

	
	2.　　    　 　大學　　     　　所((畢業 (肄業 (就學中)

	 經歷
	服務機關
	職稱
	服務起迄年月日
	離職原因
離職原因
	備註

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	專長
或特殊
表現
	1.
	2.

	
	3.
	4.

	
	5.
	6.

	健 康
情 形
	


二、基本資料審核

	項目名稱
	國民身分證及退伍令
	畢（結）業證書

	
	□符　合　□不符合
	□符　合　□不符合

	
	經 歷 證 明 文 件
	其 他 專 長 證 明

	
	□符　合　□不符合
	□符　合　□不符合

	審查結果(人事室)
	合於規定
	資格不符
	覆  核
人  員
	教（學）務主任
	校長

	
	
	
	
	
	


