	年       永年高級中學用印申請單

	月 日
	內  文  摘  要
	用印類別(請填份數)

	
	
	大印
	校長職章
	校  長

簽字章
	其他(      )
	備註

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	承辦人
	
	單位主管
	
	校長核示
	

	處室組長
	
	
	
	
	


附註：一、除已決行之公文稿外，凡須加蓋各項印信之文件及套印者，均須填寫本單，經校長（校長差假時，由職務代理人決行）核示後，持單至文書組用印。

      二、若用印文件已有校長簽章者免填本單，逕送文書組用印。（如：領據單）

      三、以影本申請用印之文件，承辦單位加蓋「核與正本相符」章戳並蓋職名章證明，再行請印。
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