天主教永年高級中學公務車輛派用規定 
                                     105.5.23簽請校長核准
一、為支援本校教學及行政工作，節省能源並對車輛有效管制，延長其使用壽命，特訂定本規定。

二、本規定所稱之公務車輛，係指車況良好，能支援各單位教學、行政任務者，如巴士、休旅車、自小客及小貨車。
三、公務車輛由總務處集中調派，並由專人負責。

四、申請（核准）派用原則
（一）公務車（7人座小巴士）

1、出席與公務有關之各種會議或活動，人數在三人以上者。

2、以學校名義邀請之演講者或外賓接送。

3、其他特殊或緊急事故必須用車者。

（二）交通車（43人座校車）

1、經核准之校外教學或以學校名義參加之社團活動或競賽，（每一課程單元或社團，每學期限申請一次）並由使用單位支付使用費用。

2、前項之核准需有師長（指導老師）擔任車長。

3、研討會與會人員接送，並由使用單位支付使用費用。

4、其他特殊或緊急事故必須用車者。
5、交通車使用費用計算方式如申請表所述金額:雲林縣內＄4000元、雲林縣外＄5000元限彰化縣市及嘉義縣市，未含過路費、旅平險、停車費、司機小費等。
6、本校社團活動縣內＄2000元含司機加班費，正常上課時間內使用。
（三）小貨車（搬運車）

1、全校樹葉、樹幹、枝等清運。

2、搬運公用物品。

3、社團活動搬運物品。

（四）交通車之支援範圍北至彰化縣市，南至嘉義縣市，並限當日能往返者。

（五）搬運車限於校內行駛，時速不得超過二十公里，由具有駕照且有駕駛經驗之教職員工操作，不得由學生擔任駕駛。

（六）需於三日前正式以書面提出派車申請。（緊急事故發生，經派車後，得事後再補申請單）

（七）因專案活動或計劃案申請用車，其駕駛加班費及差旅費應由該專案計劃經費支應。

（八）用車時間原則上以上班時段為主，其必須使用延長工時之時間者（不含例假日），以不超過4小時為原則；若須超出，則需經庶務組事先核准。

（九）已有固定用途之交通車輛，為維持其一貫性，不接受派用申請。

（十）不接受電話預借及保留，有撞期者，一律以「派車申請表」先到者為原則，但有特殊需要時，得由總務處調配。

（十一）依「勞動基準法」規定，星期例假日及延長工時之時間，由管理單位與駕駛司機協調後派用，唯其差旅費或加班費由申請單位自付。

五、配合事項

（一）已核准之派車申請，不得任意變更使用事由、路程及目的地。

（二）公差已搭乘公務車輛者，不得再向學校報支交通費，一經查獲，依相關規定處理。

（三）車輛雖均已辦理保險，唯使用人仍負有督導駕駛注意安全，防範意外發生之責。

（四）請各單位儘量使用大眾運輸工具，以延長公務車輛之壽命。

六、本規定簽請校長核定後實施，修正時亦同。

