
雲林縣私立永年高級中學總務處義工招募實施辦法 

一、服務時段：102 學年第一學期起工作完成止 

二、登記時間：即日起至 102 年 10 月 31 日 

三、服務時間：102 年 10 月 21 日～ 102 年 1 月 18 日，在自己休閒時間、下課時間 

             、放學期間或假日到校工作(假日到校須提報專案)。 

              上課為重，不得藉故延遲進教室時間，影響上課。違者取消機會，不 

得再申請。  

四、工作敘獎： 

              (一)採責任制，分派工作內容完成程度做評比，2～3 天評鑑一次，達 

到標準報請敘獎，未達到標準不敘獎。 

              (二)工作內容不同，評鑑及敘獎方式亦有差異。 

              (三)評鑑採 5 分制： 

一分：指定工作，工作 1～2 次後，不再繼續，或工作只完成 1/3

以下者。(不給獎) 

二分：指定工作，已完成 1/3 工作，須加強。(嘉獎 1 次)  

三分：指定工作，已有明顯完成 2/3 部分以上。(嘉獎 2 次) 

四分：指定工作，完成工作，無須加強。(小功 1 次) 

五分：指定工作，提前完成所有工作。(小功 1 次～小功 2 次)  

五、注意事項： 

             (一)本活動以國三為優先錄取，報名表請至總務處領取。 

             (二)未填寫報名表或未經總務處派遣的工作不予以敘獎。 

             (三)指定工作有同學協助完成者，只獎勵報名被指派工作同學。 

六、本辦法呈請  校長核示後公佈實施辦理。 
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