
永年高級中學

申請單位：                           財產異動申請單
科    目：                                                    申請日期：   年   月   日

	申請原因
	□報廢  □移轉  □盤虧  □處分  □捐贈  □其他      
	保管（使用）單位
	

	財產編號
	
	財產名稱
	
	型式規格
	

	購置日期
	
	耐用年限
	
	已用年數
	
	異動日期
	

	財產單位
	
	說明
	
	
	

	數量
	
	
	
	庶務組

審核意見
	

	單價
	
	
	
	
	

	取得成本
	
	
	
	
	

	處分售價
	
	
	
	
	

	申請單位
	移入單位
	總務處
	會計室
	校長

	審核
	主任
	主辦人員
	主管
	財產管理人
	主管
	經辦
	主管
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


第一聯：會計室留存  第二聯：總務處留存  第三聯：申請部門留存








2-1

