私立永年高級中學學生銷過實施辦法  97年12月22日修訂
壹、目的：為鼓勵學生勇於認錯並激勵其改過遷善，期使犯過學生獲得註  

         銷「懲罰紀錄」之機會，以維護其自尊與榮譽並進而培養其積
         極奮發向上，勇於負責之決心。
貳、銷過範圍及限制：
  一、範圍：凡學生犯過並受警告、小過、大過處分者，均可依規定申請銷
過。 

  二、限制：凡合於下列之一者，不得提出或再提出銷過申請: 

(一)、任一項違規之累犯者。
(二)、提出申請當次銷過未完成前，再受其他之處分，則不得再申請當
次之銷過。
(三)、考察期間再受記警告以上之處分者，撤銷當次之銷過申請，並不
得再申請之。 

    (四)、學生何時可申請銷過，端賴學生犯錯後的悔意與積極的表現，無  

          特定時間內實施，其決定權在班級導師。 
參、銷過之要求: 

一、「警告」銷過期限為【乙週】，銷過期間不得有任何違規記錄。 

  (一)同一事件受警告乙次懲罰者，導師約談乙次，愛校勞動服務兩次。
  (二)同一事件受警告兩次懲罰者，導師約談兩次，愛校勞動服務四次。 
二、「小過」銷過期限為【兩週】，銷過期間不得有任何違規記錄。   

  (一)同一事件受小過乙次懲罰者，導師約談三次，愛校勞動服務五次。 
  (二)同一事件受小過兩次懲罰者，導師約談四次，愛校勞動服務七次。
三、「大過」銷過期限為【兩個月】，銷過期間不得有任何違規記錄。 

(一)同一事件受大過乙次懲罰者，導師約談五次，愛校勞動服務兩週。
 (二)同一事件受大過兩次懲罰者，導師約談六次，愛校勞動服務四週。 

肆、銷過處理程序: 

一、凡經導師同意銷過者，始得至學務處生輔組，領取「銷過申請單」(附件一)填註基本資料後，並知會體衛(生輔)組及班級導師。 

二、學生完成申請手續後，親自保管「銷過申請單」，並自行利用時間帶著「銷過申請單」找體衛組或生輔組實施愛校勞動服務及接受導師約談，由體衛組(生輔組)或導師予以簽核認證。 

三、欲實施午休時間勞動服務之學生，需於當日上午第三節下課以前，至體衛(生輔)組登記，以便分配工作任務，若逾時，則當日不再受理。 

四、導師約談輔導時間，則由學生事先與導師約好時間進行約談即可。學  

    生表現若符合導師期望，導師則得於約談欄簡述約談內容及簽章認可。
五、依規定完成愛校勞動服務及受導師約談之學生，請於規定之完成日三天內將申請單送繳學務處生輔組核銷，以完成銷過程序。
伍、考核時間與核銷權責: 

一、考核時間自申請銷過日起至該學期學期末止，若銷過後又犯校規，則 

    取銷本次銷過資格。 

二、完成銷過程序時，由生輔組於學期末彙整資料，在導師會報中(或會簽導師知悉)，經提出銷過之案，由導師議決通過後，呈請校長核准。 

  三、經校長核准後，將名單送繳學務處幹事完成註銷之作業。 
陸、注意事項： 

一、考核期間，若遺失銷過申請單，則視同放棄申請銷過。
  二、未達勞動服務及接受導師約談之次數者，視同未完成銷過。 

三、凡經核准註銷之處分，仍按規定扣除其原犯過學期內之採行成績，但不列入功過累計之計算，當其需要申請在學「操行成績證明書」時，均不再註記。 

四、凡核准註銷之處分，均於學生「操行考查記錄表」內加蓋「依章核銷」章，註銷其處分。
五、功過累計逾二大過二小過公佈之受文者，於上學期經核准撤銷留校察看後，於下學期採行基本分數以八十分計算。 

柒、其他規定: 

一、班級導師初核時，請觀察學生是否有改過遷善之具體事實，並將約談內容簡單填註於申請單內。 

二、對已公佈銷過完成之學生，如經他人檢舉或發現有虛偽造假或矇敝之情事者， 除視情節懲罰當事人外，撤銷其已完成之申請，並保留其原來之處分。 

三、對已核准銷過之學生，予以公佈之，不另個別通知。 

捌、本規定如；有未盡事宜，得提列導師會議中討論議決並陳校長核准後修
    正。
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